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RESOLUCION N° @ j .g.

SECRETARIA DE PLANEAMIENTO EDUCATIVO Y DESARROLLO PROFESIONAL
DOCENTE
EXPEDIENTE N°140-10218/2020

VISTO, La Ley de Educacion Nacional N° 26.206, Ley de Educacién Técnico
Profesional N° 26,058, Ley de Educacién Provincial N° 7546, Resoluciones del Consegjo
Federal de Educacién N° 118/10, 96/09, 254/15 y 36/07, Resolucién del Ministerio de
Educacion N° 1129/16, 2339/16 v;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 16 de la de Educacion Nacional N° 26.206 expresa: “La
obligatoriedad escolar en todo el pais se extiende desde la edad de cinco (5) afios hasta
la finalizacion del nivel de la Educacion Secundaria. El Ministerio de Educacion, Ciencia
y Tecnologia y las autoridades jurisdiccionaies competentes aseguraran el cumplimiento
de la obligatoriedad escolar a través de alternativas institucionales, pedagogicas y de
promocién de derechos, que se ajusten a ios requeriitiienios locales y comunitarios,
urbanos y rurales, mediante acciones que permitan alcanzar resultados de calidad
equivalente en fodo el pais y en fodas las situaciones sociales.”;

- Que la Ley de EducaciénTéchico Profesional N° 26.058 que en su arifculo 4°
enuncia “La Educacion Técnico Profesional promueve en las personas el aprendizaje
de capacidades, conocimientos, habilidades, destrezas, valores y actitudes
refacionadas con desempefios profesionales y criterios de profesionalidad propios del
contexto socio-productivo, que permitan conocer la realidad a pariir de la reflexién
sistemética sobre la practica y la aplicacion sistematizada de la teoria” y en el Articuio
5° “La Educacién Técnico Profesional abarca, articula e integra los diversos tipos de
instituciones y programas de educacién para y en e trabajo, que especializan y
organizan sus propuestas formativas segin capacidades, conocimientos cientifico-
tecnologicos y saberes profesionales”;

Que, a Resolucion del Consejo Federal de Educacion N° 118/10, se aprueba
los “Lineamientos Curriculares para la Educacion Permanente de Jévenes y Adultos” y
la Resolucién del Consejo Federal de Educacion N° 254/15 aprueba el documento:
“‘Marcos de Referencia para la Modalidad de Educaciéon Permanente de Jévenes y
Adultos — Lineamientos para la construccion de disefios y/o planes de estudio
jurisdiccionales”;
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Que por ello el curriculum que se propone ofrece un marco institucional que

reconoce en sus destinatarios su trayectoria formativa; valora su identidad cultural,

- étnica y lingiiistica; prevé la acreditacion de sus saberes y capacidades adquiridas a
partir de sus experiendias iaborales, social, culturai y productiva;

Que ef Disefio Curricular se organizd tomando como referencia la Resoludcidn
del CFE N° 36/07 Anexo lil Operador de Informéatica para la Administracion y Gestion;

Que, de igual modo, para la construccion del Disefio incorpora aspectos de la
Resolucidn del CFE N° 355/19 que aprueba los lineamientos comunes nacionales para
la organizacidn e implementacion de ofertas formativas enire la Formacion Profesional
y Secundaria para jévenes entre 15 y 18 afios;

Que se implementara el uso de la ensefianza mediada por TIC, acoide a la
impronta de la poblacién actual, ia cual demuestra entre sus caracteristicas basicas que
son nativos digitales y el uso de las tecnologias forman parte de su vida cotidiana, y su
aplicacion concuerda con la formacidn de esta propuesta. Los espacios curriculares
tendran modalidades conjuntas: presenciales y mediadas por TIC;

Que la Resolucion del Consejo Federal de Educacion N° 266/15 aprueba los
“Referenciales de Evaluacion” y la Evaluacion de Capacidades Profesionales enla ETP
de nivel secundario;

o Que, por otra parie, resulia prioritaria i@ articulacion con los otros niveles y
modalidades del sistema educativo provincial a los fines de asegurar la inclusion
educativa, fortalecer las trayectorias escolares de i0s estudiantes y asegurar la
continuidad de estudios superiores;

Que a tal efecto han tomado debida intervencidon equipo técnico de la
Subsecretaria de Desarrollo Curricular e Innovacidn Educativa, Coordinacion de
Desarrolio Curricular, Departamento Curriculum, Direccion General de Educacion
Técnica y Formacion Profesional propiciando un amplio proceso de consulta en el que
% participaron Personal Directivo y Docentes de la EET N° 3105, segin obra antecedentes
!en expediente de referencia;
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Que la propuesta fue remitida al Director Nacional de Educacion Tecnoldgica

PROVANCH (INET) Ing. Gustavo Peltzer para su evaluadidn conjunta con su equipo Técnico;

D& SALTA

oo / Que el 14 de didembre de 2020 el Ing. Gustavo Peltzer realizo devolucion de
la .propuesta considerando que la misma resulta apropiada y respeta la normativa
vigente, recomendando que el titulo a emitir se denomine “Bachiller en informatica” y se
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acompafie con la “Certificacion de Operador en Informética”, segin Acta que obra en
expediente de referencia;

Que también tomaron intervencion la Subsecretarié de Desarrollo Curricular
Innovacidén Pedagégica, Secretaria de Gestidon Educativa y la Direccidon de Asuntos
Juridicos del Ministerio de Educacion, Cultura, Ciencia y Tecnologia;

Que, por todo o expuesto, resulta necesaria la aprobacién de la Estructura
Curricular y de los Lineamientos Curriculares de "Bachiller en {nformatica” para asegurar
a los estudiantes la validez nacional de los certificados;

Por ello, en virtud de la delegacién efectuada mediante Resolucion N° 01/2019;

LA SECRETARIA DE PLANEAMIENTO EDUCATIVO'Y DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE

RESUELVE:

ARTICULO 1°. - Aprobar la Estructura Curricular para la Educacién Secundaria
Orientada en informética que como Anexo | forma parte de la presente Resolucion,
disponiendo que se implementara a partir del Periodo Lectivo 2021 en el establecimiento
.educativo EET N° 3105 Villa Primavera dependiente de la Direccidn Generai de
Educacion Técnica y Formacion Profesional.

ARTICULO 2°. - Aprobar los Lineamientos Curriculares para la Educacion Secundaria
Orientada en Informatica, correspondiente al titulo de Bachiller en informatica, que como
Anexo |l forma parte de {a presente Resolucién.
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ARTICULO 3°. - Disponer que se emita la Certificacién de Operador en Informéatica para
Administracion y Gestion previsto por la Resolucion del Consgjo Federal de Educacion
N©® 36/07 correspondiente al Nivel de Ceriificacion I de la Formacién Profesional Inicial,
segiin los lineamientos curriculares que obra en Anexo 1.
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>/l ARTICULO 4°. - Enviar copia de la presente al Departamento de Control y Acreditacion
de Titulos dependiente de la Direccidén General de Informacién e Investigacion Educativa
para inicio de Tramite de Validez Nacional.

ARTICULQ 5°. - Comunicar, registrar en €l Libro de Resoluciones y archivar.
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EXPEDIENTE N° 140-10218/2020

ANEXO |
ESTRUCTURA CURRICULAR PARA LA EDL}CACION SECUNDARIA ORIENTADA EN
INFORMATICA
Titulo a emitir; Bachiller en Informatica

Formaci6n Profesional Inicial, Nivel de Certificacién li: Operador en Informatica para
Administracién y Gestidn'

PRIMER ANO
ESPACIO CURRICULAR Hs.Cat Hs. Reloj

Matematica 5 120

Lengua y Literatura 5 120

| engua Extraniera 3 72

Biclogia 3 72

- T Fisico Quimica 3 72

Geografia 2 48

: \ Historia 2 48

Formacion Etica y Ciudadana 2 48

g } Formacién para el Trabajo 3 72

e & Introduccion a la Informatica 2 48

BROYIHGIA TOTAL 30 720
7 5 OE SALTA -
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é@ 1 Resolucidn del Consejo Federa! de Educacion N° 38/07 ~ Anexo 1l
e ﬁa



Mindstorio do Galucacisn,

RESOLUCION N° 0 1 j'

SECRETARIA DE PLANEAMIENTO EDUCATIVO Y DESARROLLO PROFESIONAL
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SEGUNDO ANO
ESPACIO CURRICULAR Hs.Cat. Hs.Reloj
Matematica 3 72
Lengua v Literatura 4 96
Lengua Extranjera 2 48
| Quimica 3 72
Fisica 3 72
Historia 3 72
Formacion Etica y Ciudadana 3 72
Economia 3 72
Derecho del trabajo 3 72
Procesador de texto-Planilla de Calculo 4 06
TOTAL 31 744
TERCER ANO
ESPACIO CURRICULAR Hs.Cat. Hs.Reloj
Matematica 3 72
) \ Lengua y Literatura 4 96
PN Lengua Exiranjera 2 48
%\‘a Salud Ambiental 3 72
§ i Sociologia 3 72
& Emprendedurismo | 3 72
é’i Base de Datos 4 96
o/ Comunicaciones 3 72
Practicas Profesionalizantes 6 144
TOTAL 31 744
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ANEXO i

LINEAMIENTOS CURRICULARES PARA LA EDUCACION SECUNDARIA ORIENTADA
EN INFORMATICA

1 - DENOMINACION DE LA OFERTA

EDUCACION SECUNDARIA ORIENTADA EN INFORMATICA |

2 - DENOMINACION DE LA TITULACION
BACHILLER EN INFORMATICA
3 ~ ENCUADRE NORWMATIVC -

Para la elaboracién de ia presente propuesta se tomé como Marco de Referencia las
siguientes normativas:

Ley de Educacion Nacional N° 26.206. Art. N° 46, Cap.9.

Ley de Educacién Técnico Profesional N° 26.058.

Ley de Educacién Provincial N° 7546. Art. 54.

Resolucion del CFE N° 118/10. Anexc |, documento base. Lineamientos Curriculares
Resolucién del CFE N° 254/15. Anexo |. Marcos de Referencia Lineamientas para
la construccién disefios y planes de estudios jurisdiccionales

Resolucion del CFE N° 36/07 Marco de referencia para la formacién del Operador
de Informatica para Administracion y Gestion.

Resolucién N° 83/09 CFE. Define "Orientaclones para la organizacion pedagogica
e institucional de la Educacién Secundaria obligatoria”
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SECRETARIA DE PLANEAMIENTO EDUCATIVO Y DESARROLLO PROFESIONAL
DOCENTE
EXPEDIENTE N° 140-10218/2020

o Resolucién del CFE N° 355/19. Aprueba los lineamientos comunes nacionales para
la organizacion e implementacién de ofertas formativas entre la Formacion
Profesional y Secundaria para jovenes enire 15 y 18 aiios.

e Resolucién N° 2339/16. Aprueba los Lineamientos Curriculares de la estructura
modular para la Educacién Secundaria de Jévenes y Adultos.

» Resolucién N° 1129/16. BSPA. Aprueba la Estructura Curricidar Modular de la
Modalidad Educacién Permanente de Jévenes y Adultos de Educacién Primaria y
Secundaria.

4 - CARACTERISTICA GENERAL DE LA PROPUESTA

La propuesta a implementar contempla:

Nivel Secundaric con una duracién de: 3000 hs y constituida por ciclos de:
Formacitn Basica (2256 hsyy Formacién Orientada (750 his).

En el ciclo de Formacion Orientada se refiere a un dominio de capacidades propias de un
determinado ambito de desempefic social y/o laboral, por lo cual la instifucién adoptara a la

Formacion Prafesional dé Operador de informética para-la Administracion y Gestion:
Resolucion CFE N° 36/07 Anexo 1.

Esta propuesta incorpora dos frayectos simultaneas: la formacién basica y la formacion
orientada. Las espacios curriculares disciplinares y modulares tendran la modalidad
presencial obligatoria.
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%%undamentacidn

ggn la propuesta curficular gue se propone se enfrecruzan dos modalidades de la Ley de
5 i ducacién Nacional N° 26206: Educacion Técnico Profesional y Educacién Permanente de
Jévenes y Adultos. Tiene como finalidad brindar la posibilidad de ia educacion a [o largo de
toda la vida, garantizando el derecho a la educacion a los sujetos jovenes adultos que
aspiran a través de los estudios mejorar su condicién de vida y afianzar su proyecto de vida.
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SECRETARIA DE PLANEAMIENTO EDUCATIVO Y DESARROLLO PROFESIONAL
DOCENTE
EXPEDIENTE N° 140-10218/2020

Tiene como objetivo convertirse en una altemativa de formacion para la poblacion de
menores recursos econdmicos buscando, a partir de la apropiacion de capacidades y
competencias, facilitar el acceso al mercado de frabajo, generando, de este modo,
oportunidades laborales y educativas. Ademas, otro de los objetivos es lograr que jévenes
y adultos que no completaron su escolaridad formal i fealicen vinculando su educacion al
mundo del rabajo, a partir del aprendizaje de un oficio. Por otra parte, se orienta a lograr
una mayor inclusién educativa de jévenes y adulios que por diversos motivos, quedaron
excluidos de los niveles obligatorios de la educacion comn.

Asimismo, apunta a garantizar una educacién o formacién integral que desarrolle todas las
dimensiones de la persona y habilite tanto para el desempefio social y laboral como para el
acceso a ofros estudios? De igual modo, responde a la vinculacion Educacion y Trabajo
incorporando fa Informatica como contenido transversal presente en los diferentes ambitos
de la sociedad teniendo como propdsito formative la cualificacién o recualificacion de
trabajadores®.

Es de destacar que teniendo en cuenia las caracteristicas que presenta la propuesta
educativa, la institucion cuenta con recursos humanos y materiales como para poner en

RN __marcha la propuesta currdcular contande con el entomo formativo (salas de informatica,
equipamiento, insumos) para garantizar, de este modo, una oferta educativa de calidad
acorde a la demanda de nuevos tiempos de cambios y transformaciones donde la sociedad
del conocimiento y la informacidn requiere de sujetos preparados, capaciiados para
interactuar activamente en un mundo globalizado demandante y complejo.

Por dltimo, esta oferta educativa supone generar condiciones de flexibilizacion del
dispositivo educativo acorde a los sujetos destinatarios, con las necesidades de formacién
para e} trabajo en el marce de la Educacién Permanente de Jovenes y Adultos Resolucion
CFE 118/10 Anexo |, Anexo ll, Resolucidn CFE 36/07 Anexo ill Operador de Informaética
para la Administracion y Gestion, Resolucion CFE 254/15 Construccion de Disefios y
Planes de Estudios Jurisdiccionales.

PROVINGIA
DE SALTA

2 Segtn las premisas sefialadas en 1a Resolucién del CFE N° 118/10 p. &.
3 ey de Educacion Técnico Profeslonal N° 26.058

% fa.
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5 - PRESENTACION DE LA OFERTA
l.os desiinatarios

Los destinatarios de esta propuesta educativa que articula Educacion Secundaria con la
modalidad Educacion Permanente de Jévenes y Adultos y la modalidad Educacion Técnico
Profesional, son alumnos jévenes adultos y adultos mayores que ingresan con 18 afios ala
institucion siendo la franja de edades bastanie heterogénea entre los 18 y 25 afios.

La oferta educativa estd orientada a garantizar y promover el cumplimienio de la
obligatoriedad escolar y la terminalidad de la educacién secundaria prevista en la Ley de
Educacion Nacional N° 26206, en el marco de la Educacion Permanente y a lo largo de la
vida (Art.46) favoreciendo la inclusién de aguellos jévenes y adultos que por alguna razon
no han iniciado o cuiminado la educacién secundaria.

Objetivos:

e Consolidar una oferta educativa orientada a {a deteccion, retencién y terminalidad
de fos jévenes y adultos exciuidos del sistema formal de educacién y del mercado
T TTEmTaL T T -
¢ Disefiar una propuesta curricular que acredite en los sujetos jOvenes adultos
conocimientos adquiridos en diversos ambitos formales y no formales.
Acompafiar lds trayectorias escolares de los jovenes adulios fortaleciendo su
autoestima y proyecto de vida.
Promover en los alumnos la adquisicién de conocimientos que le permitan reconocer
y analizarlas relaciones sociales, y econdmicas productivas que definen el mundo
del trabajo.
Promover el aprendizaje y el ejercicio de los derechos y obligaciones propios del
> : Derecho del Trabajo y de la Seguridad Social.
i Desarrollar procesos de orientacion vocacional- ocupacional reconociendo los
intereses, capacidades y saberes de los alumnos, para favorecer ia continuidad de
estudios superiores y / o iniciacion de frayectos de formacion profesional, o para la
insercion del mundo del trabajo.
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o Favorecer capacidades para {a formacion, gestion e intervencién en propuestas y/o
en el desarrolio de proyecios vinculados a problematicas territoriales y a partir de la
preparacion especifica para un campo ocupacional.

o Desarrollar capacidades para aprender a emprender.

¢ Promover un modelo de alianzas que contribuya efectivamente a dar respuestas a
la situacion educativa y {aboral de los jovenes y aduitos involucrados en la
propuesta.

e Articular contenidos disciplinares de {as areas culturales de la formacion basica y de
la formacion laboral desarroliando habilidades para la ciudadania y e} trabajo.

o Estimular a los estudiantes jovenes adulios a la participacion ciudadana, el
protagonismo y la inclusién a través de proyectos fransformadores de fa realidad.

¢ Fomentar e! aprendizaje de valores como |a solidaridad, la colaboracion, la
participacion, el respeto por & ofro fortaleciendo los acuerdos de convivencia
institucional.

» Fomentar el aprendizaje aciivo y significativo incorporando el bagaje cultural de los
estudiantes y la comunidad.

Ingreso de los estudiantes

=
R
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Los ingresantes at Secundario para Aduitos, deberan reunir las siguientes condiciones:

e Poseer dieciocho afios cumplidos al treinta de junio.

o Estudios de Nivel primario completo.

e
PROVINGIA
DE SALTA

Nivel de certificaciéon i de Formacion Profesional Inicial: Haber completado el nivet de la
Educacion Primaria, acreditable a través de cerlificaciones oficiales del Sistema Educativo
Nacional (Ley N° 26.208).

Y
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6 — PERFIL DEL EGRESADO
Al finalizar sus estudios, el egresado estara capacitado para:

v El desempefio social y laboral y para el acceso a otros estudios.

v Participar activamente en la vida democratica y en el proceso de desarrolio de su
comunidad local, regional y nacional; y en el quehacer politico, social, cultural y
gcondmico.

v" Generar sus propios planes y proyectos de vida asumiendo una actitud crifica,
reflexiva y participativa dentro de un ambito de vida democratico.

v' Utilizar de manera racional y eficiente las herramientas informaticas para
seleccionar, recuperar, transformar, analizar, transmitir y/o presentar informacion,
desarroltando capacidades para participar responsable y colaborativamente de
proyectos de desarrolfo y uso de aplicaciones informaticas, en contextos
sociocomunitarios y productivos.

v |dentificar las operaciones sobre la inforriation gue se realizan en los sistemas
digitales y las redes, reconociendo los invariantes funcionales, fas caracteristicas de
los componentes y sistemas, el estado del arte de ias tecnologias empleadasy las
tendencias del cambio y_la innovacidn fecnologica en el drea.

v" Desarrollar capacidades para el anélisis y la resolucion de problemas vinculados
con el aimacenamiento, el procesamiento, [a transmisién o [a presentacion de
informacion digitalizada, seleccionando herramientas informaticas de software,
aplicando estrategias algoritmicas y/o procesando nformacion en muliiples
formatos.

v Adquirir capacidades para colaborar en equipos de trabajo dedicados a resolver
problemdticas vinculadas con la seleccién, instalacidén y puesta en marcha de
sistemas informaticos, incluyendo computadoras, periféricos, redes y los
dispositivos que conforman las Tecnologias de la Informacién y fa Comunicacion.

v Utilizar la informatica y resolver diferentes situaciones problematicas, analizando
diferentes esirategias 0 métodos de solucion.

438 ‘Jluvlau;,_;s
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7 - ESPECIFICACION DE LINEAMIENTOS CURRICULARES POR ANO Y ESPACIO
CURRICULAR

PRIMER ANO
Formacion Basica
MATEMATICA
Contenidos

Nameros y Operaciones. Nimeros enteros. Ubicacion en la recta numérica. Operaciones.
Propiedades. Orden. Potenciacion y radicacion. Numeros fraccionarios, aperaciones.
ROV Expresiones decimales periddicas. Usc de programa de Microsoft.

Expresiones Algebraicas. Expresiones algebraicas. Operaciones, suma, resta,
multiplicacién, division. Lenguaje coloquial y simbdlico. Ecuaciones e inecuaciones de
primer grado, resolucion de situaciones probleméticas. Cuadrado vy cubo de un binomio.
Trabajo en computadora. '

Funciones y Proporcionalidad. Funciones lineales, gréfico. L.a proporcionalidad como
funcién. interpretacién de tablas y gréficos. Proporcién directa e inversa. Razén. Teorema
de Tales. Trighgulo rectangulo. Teorema de Pitagoras. Uso del programa Geogebra y
Gramatic.

Geometria. Rectas, segmentos, posiciones relativas en el plano y en el espacio. Angulos,
lasificacién. Angulos enire paralelas. Poligonos, clasificacion, propiedades, construccion.
alculos de areas y perimetros, unidades de medicion. Cuerpos poliedros y redondos,
‘/felementos, area, volumen, unidades de medicién. Uso del programa Geogebra.

%

%
Mﬁ}/ Estadisticas y Proporcionalidad. Nociones eiementales de estadisticas. Poblacion,
SRS muestra. Organizacién y andlisis de datos. Tabla de frecuencia. Histograma. Parametros

y
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estadistico moda, media, mediana, interpretacion y significado. Fendmenos aleatorios,
asignacién de probabilidad de un suceso. Elaboracién de tablas y graficos en PC.

LENGUA Y LITERATURA

Contenidos:

Ef Mito. El Cuento. Superestructura narrativa. El cuento realista.
Texios Expositivos. Formas de Ia organizacion de la informacion.

Cartas formales e informales. Clases de palabras. Sustantivos, adjetivos, determinantes,
verbos, preposiciones. La oracion.

LENGUA EXTRANJERA: INGLES

Contenidos

Presente simple. Pronombres personales, Pregunias personales. Paises y
nacionalidades.

Articulo: a/an, the. Vocabularios profesionales, ocupaciones.
Nimeros cardinales. Vocabulério: dias de la semana, meses del afio.
Preposiciones en tiempo: in, on.

Pronombres demostrativos: this, that, these, those.

Plural de sustantivos irregulares.

Adjetivos posesivos: my, your, her, his, their, our, its.

x5,
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Vocabulario: miembros de familia.

Presente simple. Formas: afirmativa, negativa e interrogativa.

Regla de formacion de verbos de 3° persona dei singular. La hora. Vocabulario: deportes,
hobbies.

Verbo “have got/has got’. Vocabulario: partes del cuerpo.

BIOLOGIA
Contenidos

Los seres vivos. Unidad y diversidad. Los seres vivos: caracteristicas. Composicion
quimica, organizacién, metabolismo y ciclo de vida. Las funciones en los seres vivos.
Aproximacion a las funciones de Nutricion, de relacién y de reproduccion.

‘El origen de |a vida. E origen de la vida segun la concepcion actual. Postulados de Oparin

y Kaldane. HipStesis sobre las condiciones de la tierra primitiva. Formulacién de las
primeras moléculas complejas. Antecesores de las primeras células: los coacervados.

Aparicién de las primeras células. Teoria endosimbiotica. Teoria celular. Células procariota
y eucariota.

Las funciones de Nutricién en el organismo humano. El proceso digestivo. Estructuras
asociadas. La respiracion pulmonar. Estructuras asociadas. La circulaciéon. Estructuras
sociadas.

e £1i Enfermedades asociadas a los sistemas de nutricion en ef organismo humano. Salud y
FGVINCIA &£/

vesita &7 alimentacion. Alimentos. Tipos de nufrlentes y sus funciones.
3

o
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D 1eE,
e e !

Las funciones de relacion y regutacion en el organismo humano.
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El sistema osteo-artro-muscular. Sistema muscular. Tipos de misculos. Contraccion
muscular. Sistema esquelético: huesos, cartilagos, articulaciones.

Enfermedades asociadas el sistema osteo-artro-muscular. Regulacion neurcendocrina.
Procesamiento sensonial.

Contenidos transversales

Educacion Sexual integral. Enfermedades de transmision sexual y enfermedades
actuales. Covid 19, Dengue.

FisiCO QuimicA
Contenidos

LLa energia como generadora de cambios (fisicos, biologicos y quimicos), como propiedad

de un sistema y como una magnitud fisica. Las clases de energia (energia mecanica,
SR .. intema, electromagnética, etc)). Produccién de energia (por combustibles fésiles, eolica,
geotérmica, solar, nudear, etc.). La transformacion de la energia en diversos fenomenos
naturales (de los seres vivos, del ambiente, etc.) y en dispositivos tecnologicos (motores y
generadores). La conservacion de la energia en un sistema material aislado. lLa
degradacion de la energia en la naturaleza. Los recursos energéticos naturales (en
particular en Argentina). Los procesos energéticos en la vida cotidiana.

\‘Leyes de Newton. Aproximacion al concepio de masa en su relacion con la cantidad de

Eimateria y su diferenciacion con el peso. Distintos tipos de fuerzas (gravitatoria, de contacto,
: ;jetc.). La cinemética: posicion, tiempo, rapidez, velocidad, aceleracion, desplazamiento,
rromcs 44 rayectoria. Variacion de la posicion y de la velocidad en funcién del tiempo. Trabajo,
B, SALTA ) f/j’ energia y potencia: Energia mecénica: La energia potencial gravitatoria como asociada a
\‘S//’ la masa y la posicion respecto a la Tierra. Energia cinética como energia asociada a

cambios de velocidad y de masa. Principio de conservacion de la energia. Potencia.
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La materia y los materiales: materia, material y cuerpo. Propiedades generales de la
materia: masa, volumen, peso y densidad. Los estados de agregacion de la materia:
caracterizacion. Cambios de estado. Concepto de atomo, moiéculas € iones. El Modelo de
Particulas: Interpretacion de las caracteristicas de la maieria en los distinios estados de
agregacién. Relaciones entre presion, voiumen y temperatura para los estados de la
materia. Las temperaturas en los cambios de estado. Los sistemas materiales: concepto.
Sistemas heterogéneos y homogéneos. Concepto de concentracion. Tipos de scluciones:
solidas, liquidas y gaseosas; diluidas, conceniradas y saturadas.

GEOGRAFIA
Contenidos

Territorios y procesos de América Contemporanea. E| planisferio: continentes, océanos
y mares. Coordenadas geograficas. el espacio geografico americano: ubicacion. Division
politica. Criterios de division politica: socio histérico, fisica. Condiciones naturales. Relieve.

Las scciedades en América. Poblacion: estructura, dinamica, distribucion. Piramide de
poblacién: tipos. Condiciones de vida y necesidades basicas. Migraciones: movilidad
territorial. La globalizacion en las culiuras americanas.

La economia en el continente: actividades economicas. Clasificacién. El proceso de
globalizacion en el continente. Bloquas econdmicos regionaies.

&

El espacio geografico argentino. El territorio argentino. Posicion geografica. Espacios de
la soberania: aérea, terrestre y maritima. Condiciones naturales. Relieve. Clima. Bioma.
Problematicas ambientales. el desarrollo sustentable.

S10NAL nocENT

PROVINGIA
DE SALTA

Caracteristicas demogréficas de {a poblacion. Distribucion de la poblacién. Poblacion
urbana y rural. La pobreza y su evolucion en la argentina.
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Los recursos naturales. Los sectores econdmicos. Los circulios productivos. Argentina en
el contexto globalizado.

HISTORIA
Contenidos

La historia y las primeras sociedades. La historia. El origen del hombre. El Paleolitico y
el Neolitico. Grandes civilizaciories de la Antigtiedad: Egipto, Grecia, Roma, América.

Sociedades amersicanas antes de la conquista. La expansidn europea. Conquista y
colonizacion.

Ocupacién y conquista del espacio americano. La América colonial. La fundacion de
ciudades. Corrienies pobladoras del territorio argentino. Organizacion politica, econdmica,
la sociedad. Ocupacién de los europeos en América.

- - - —-Revolucion e independencia. Europa v las revoluciones burguesas. La lustracién y la
Revolucién Francesa. La Revolucién Industrial: innovaciones tecnologicas, la fabrica, ia
formacion de ia clase obrera.

eEJUCn.\
o° A TECy;

FORMACION ETICA Y CIUDADANA

PROVINCIA
DE SELTA

Contenidos

La dignidad de las personas. Los derechos humanos como base de la dignidad de la
dignidad humana.
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Caracteristicas de los derechos humanos.

La persona vy la ciudadania. La ciudadania y las nuevas tecnologias. El derecho a un medio
ambiente sano. La dignidad humana en base a los derechos humanos.

Cultura y culturas. Que es la cultura. La identidad culftural. Multiculturalidad e
interculturafidad en Latinoamérica y Argentina.

La diversidad cultural. Recornocimiento y proteccién de la cultura de los pueblos originarios.
Proteccion de nuestro patrimonio cultural.

La globalizacién de la cultura. Nuevas amistades en la web. E! chat. Los blogs. Las redes
sociales. La importancia de la alfabetizaciOn tecnologica en 1a sociedad actual. Las TICs
frente a las diferentes pradiicas discriminatoria.

La fibertad, convivengia y normas. Los valores. Diferencia e importancia de los valores.
La libertad como derecho. La libertad de expresion.

S La importancia de-las normas. E! derecho. Las leyes. El marco juridico de los deberesy
derechos fundamentales. La constitucién nacional y provincial. La participacion ciudadana
y la democracia. El federalismo. Diferentes niveles del Estado: nacional, provincial y
muricipal

5 (\Formacion Orientada
] jFORMACION PARA EL TRABAJO
Contenidos

Perspectiva historica del trabajo- Modo de produccién capitalista- Modo de produccion
solidario o autogestionatio- Division del trabajo- Formas de organizacion del trabajo-Las
Tics- La globalizacion- El Mercado de Trabajo- Caracteristicas- La oferta y la demanda del

¥,
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trabajo y sus determinantes Las organizaciones- Diferentes modalidades del empleo en el
mercado de trabajo- Capacidades y Competencias para el mundo del trabajo- El concepto
de empleabilidad- La -educacion y la formacion en la sociedad del conocimiento- El
aprendizaje a {o largo de toda la vida-Problematicas vinculadas al mundo del irabajo- Déficit
de trabajo Decente- Desempleo- Empleo no registrado- Trabajo infantil- Trabajo en contexto
de encierro- Trabajo y discriminacion- Debilitamiento de la representacion colecliva-

INTRODUCCION A LA INFORMATICA

Contenidos

Sistema Operativo. Entorno de trabajo. Escritorio. MenG de inicio. Manejo de
ventanas. Administrador de tareas. Organizacién de la informacién. Gestién archivos
y carpetas. Barra de herramientas. Papelera de reciclaje. Control y personalizacion.

Accesos directos. Panel de control. Barra de tareas. Personalizacion de dispositivos e
impresoras

" Instalacién de programas—Archive y recuperacion. Copia y pegado. Basqueda y
reemplazo. Impresion, Operacién de graficador. Calcuiadora y ofras aplicaciones.
Examen de carpetias y archivos, organizacién de archivos.

ERUCS,
Q}oﬁq TEoy O,
Y %o %

Instalacién y configuracién de periféricos y medios de salida de archivo:
Impresoras. Multimedia. Reproductor multimedia. Grabadora de sonido. Reproduccion

de video. Herramientas y conceptos del sistema. Copias de seguridad. Restauracion de
copias. Liberacion de espacio en disco.

i 2uage
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MATEMATICA
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Contenidos

Nameros y Operaciones. Nameros Racionales.. operaciones, propiedades. Recta
numérica. Propiedades de potenciacién y radicacién. Nameros decimales y periddicos.
Operaciones comhinadas. Ecuaciones con nimeros racionales. Notacién cientifica. Calculo
aproximado, técnica de redondeo y truncamiento. Trabajos escritos en PC.

Algebra. Expresiones algebraicas. Ecuaciones, resolucién de ecuaciones e inecuaciones.
Sistemas de ecuaciones, métodos de resolucién analiticos y gréficos.

Funciones. Funciones. Funciones lineales, ecuacién de la recta, rectas paralelas y
perpendiculares. Representacién grafica. Funciones polindmicas. Funcion cuadratica:
raices, vértice, eje de simetria, grafica. Uso de los programas Geogebra y Gramatic.
Funciones logaritmicas. Logaritmo: propiedades. Uso de calculadoras.

Probabilidad y Estadistica. Probabilidad y estadistica. Probabilidad en espacio discreto,
experimentos aleatorios, espacio muestral, sucesos. Datos estadisticos. Recoleccion,
clasificacion, andlisis e interpretacion. Medidas de posicion y dispersion. Elaboracion de
tablas y graficos usando herramientas informaticas.

JUNEIS - . e ————— e

LENGUAY LITERATURA

onignidos

UZET

| Cuento. Cuentos fantasticos y cuentos de ciencias y ficcion.

geitv e

el
e
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73

Textos Expositivos. Procedimientos explicativos.
Texio Argumentativo. Superestructura. Estrategias. Caria de lectores y resefias.
Coherencia y cohesién.

Clases de palabras. Verbos, adverbios, pronombres, conjunciones.

e, I,
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La oracion compuesta por coordinaciéon. Anélisis integral de la oracion.

LENGUA EXTRANJERA: INGLES

Contenidos

Presente continuo: formas afirmativa, negativa e interrogativa.
Vocabulario: ropa.

Verbos: love, hate, don™ t, like, doh £ mind, e_njoy.

Presente simple vs. Presente continuo.

Formas comparativas.

Vocabulario adjetivos descriptivos.

superlative form.

|
O Q‘ED':%%&,C’ Ty
L5 Ty
F
F

QUIMICA
Contenidos

La estructura de la materia. Modelo atémico de Bohr. Niveles de energia. Nociones sobre
el modelo actual: pariiculas subatdémicas (protones, electrones, neutrones y quarks).
Concepto de elemento quimico. La Tabla Periédica: ordenamiento y clasificacién de los
elementos. Grupos y periodos; elementos metdlicos, no metalicos e ineries. Nimero
atémico y nimero masico. 1séiopos. Interacciones entre los 4tomos: la regla del octeto. Los
modelos de unién jdnica y covalente. Representaciones de Lewis para compuestos
binarios.

o e
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Concepto de quimica. Evolucidn histérica de las ciencias experimentales ern generaly de la
Quimica en particular. Concepcién actual de la Quimica. Sustanicias quimicas inorganicas
y organicas: propiedades y usos. Uriories quimicas.

Los recursos inorganicos. Minerales. Metales y Metalurgia. Mena y ganga. Fuerntes, usosy
aplicaciornes de minerales y metales. Importancia del Boro y Litio en la regidmn.
Estequiometria. Pureza de los reactivos y céiculo de pureza. Rendimiento de las reacciones
quimicas

FiSICA
Contenidos

Electricidad y Magnetismo. Nocion de campos de fuerza, Campos gravitatorios, eléctricos
y magnéticos. Intemrelaciones entre fendmenos eléctricos y magnéticos.

hae ¥

¢Qa\§§2;§fvg¢}\ Hidrostatica e hidrodindmica. Paramefros: presién, altura, caudal, densidad, peso

< ‘%%, W especifice. Principios de Pascal, de Bernuili y de Arquimides. Aprovechamiento del recurso
p

-w.\\hidréulico: energfa hidroeléctrica. Fuentes de energia. Energfa edlica. Energia solar.

Energia geotémmica. Energia mareomoiriz. Energia ruclear.

Las leyes del circuito eléctrico: leyes de Ohm, de Kirchhoffy de Joule. Elementos del circuito
eléctrico: fuentes, conductores y consumidores. Usos domiciliarios de distintos artefactos.
Seguridad de las instalaciones de uso eléctrico. Dislribucion de la corriente eléctrica:
trayecto desde ia gereracién al consumidor final. Ahorro de energia. Energia y medio
ambiernte.

K3 PRGVINCIA
: DE SALTA
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HISTORIA
Contenidos

La formacién del Estado Argentino, La organizacion del modelo agroexportador y del
régimen oligarquico. La Generacion del 80: el modelo agroexportador. La inmigracion. Los
partidos poiiticos modemos: la Unién Civica Radical. El movimiento obrero. El régimen
conservador: crisis. Ley Sdenz Pefia. El radicalismo en el gobierno: la presidencia de
Yrigoyen y Alvear. Regiones agroindustriales orientadas al mercado interno: el desarrolio
azucarero.

El contexto internacional y los conilictos mundiales. E! Imperialismo. La Primera Guerra
Mundial. La Revolucion Rusa y sus consecuenclas. estados Unidos y La crisis de 1830.

Américay Argentina. Democracias y dictaduras. El proceso de sustitucion de importaciones.
Totalifarismo. Segunda Guerra Mundial. R

Del autoritarismo a la democracia. Guerra Fria. Fin del Estado Bienestar y del mundo
bipoiar. El Peronismo. El Desarrollismo Dictadura. Regreso de ia Democracia.

e e —_—— e - - Al
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Ciudadania y estilo de vida democratico. Comprensién del Estilo de vida democratico
como condicidn para el ejercicio de la ciudadania y la defensa de los Derechos Humanos
Conocimiento de ias caracteristicas del Estado Argentino: representativo, republicano y
federal. Conocimiento y comprension de la Constitucion Nacional como organizadora del
Estado de Derecho, Andlisis de la dimensidn politica, en ias probleméticas actuales tales
como |a desigualdad, el derecho de ias minorias, la participacion del ciudadano, entre otras.
Reconocimiento y valoracion del derecho a la comunicacion a través del conocimiento de
las diferentes experiencias de los medios de comunicacion en Argentina. La importancia de

g B
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la alfabetizacion tecnoldgica en la sociedad actual. Las TICsfrente a las diferentes practicas
discriminatoria.

La discriminacidn [aboral y su incidencia en la vida de las personas.

Los derechos humanos y los derechos del nifio, nifias y adolescentes. Coriocimiento
de los derechos civiles, politicos y sociales presentes en la Constitucién Nacional y los
procedimientos que los garantizan. Conocimiento de las formas de eleccién de autoridades
nacionales, provinciales y municipales y de la ley que establece [a obligatoriedad de
garantizar un niimero de mujeres en las listas a cargos pablicos. Conocimiento de la funcion
de los parlidos politicos en la vida democratica argentina, de las nuevas formas de
participacion prevista en la Constitucion Nacional vy las nuevas formas de organizacion de
la sociedad civil, en oposicién a las experiencias dictatoriales de la Argentina. Andlisis de la
dimensidn politica en problematicas actuales tales como la crisis de representacion vy el
lugar de los medios de comunicacidn, entre otras. Reconocimiento y valoracién del derscho
a la comunicacién a través del conocimiento de las experiencias en ei uso.

Reflexion sobre las distintas formas de reivindicacién del derecho al trabajo: el gremialismo
_y las nuevas formas de organizacion laboral, las empresas recuperadas, cooperativas y

" mutuales. La discriminacién laboral y su incidencia en [a vida de las personas.

Comprensién de los alcances legales de las normativas especificas sobre los derechos de
los Nifios, Adolescentes y Jovenes y sus implicancias en situaciones conflictivas de la vida
cofidiana y en instancias de vulneracién de los mismos, tales como: malirato infantil, abuso
sexual, trata de nifios, nifias y adolescentes.

! Andlisis y sensibilizacion antes diferentes formas de prejuicio, malftrato o discriminacion en
£/situaciones reales distinguiendo, mediante Ia indagacién y el establecimiento de refaciones,
la dimensién socio-histérica de los diferenies casos. - Indagacion y andlisis critico de los
roles de género a través de la historia y en la actualidad tomando conciencia de las miradas
estereotipadas. - Reflexion acerca de las situaciones de igualdad o de falta de equidad de
irato y de oporiunidad, en los diferentes ambitos en que esta pueda generarse (la escuela,
el hogar, el frabajo, la politica, el depotie, entre otros posibles).

TELEIE U
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l.a democracia y ciudadania participativa

Conceptualizacion sobre la nocién de “democracia” desde la filosofia politica clasica,
modema y contemporanea. Diferencias y aplicacién al anélisis de la realidad nacional y
provincial. Andlisis de la regla de la mayoria aplicada en el abordaje de siluaciones de ia
vida instifucional del pais y de la provincia. Andlisis sobre la participacion y la
representatividad en la democracia aplicadas a la realidad nacional y provincial. Reflexion
y analisis de la democracia y los medios de comunicacion en el abordaje de situaciones de
la realidad nacional o provincial. Abordaje y reflexion sobre los problemas de la democracia
contemporanea desde la realidad latinoamericana, nacionaly provincial. Reflexion y anatisis
de la expansién de la pobreza y a concentracion de la riqueza desde la realidad nacionat y
regional. Reflexion sobre los cambios en la forma de representacion politica desde el
analisis de situaciones de la realidad nacional y provincial. Abordaje def estado de derecho
y la Constifucién nacionat y provincial. Reconocimiento y andlisis de los derechos y
garantias constitucionales desde la consideracion de situaciones de ia vida cotidiana.

Formacién Orientada

Contenidos

l.as aclividades Econdémicas la satisfaccién de las necesidades humanas, Desigualdad de
recursos y los medios Econémicos. L.a escasez, las necesidades, bienes Econdmicos y los
servicios. Costos de oportunidad. Costos y eleccién. Problemas Econdémicos
fundameniales de toda Sociedad. Agenies Econdémicos y el contexto. Unidades de
Decisién: Estado, Empresas y las Familias o Economias Domésticas. L.a Economia como
Ciencia Social. Macro y Microeconomica. La estructura de las formas de produccion (de lo
artesanal a lo industrial). Economias Positiva y Normativa, Analitica, Empirica y Politica:
Interdependencia Procesos Econémicos: Estructura Sectorial de la Economia. Sector
Productivo. El Proceso. Productivo y los factores de la produccién. Sector Monetario y
financiero: Financiacién de la Economia, el dinerc y los Bancos. Teorias de la inflacion. El
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sector extemno: la balanza comercial y de pagos. Distribucian del ingreso. Crecimiento con
equidad. Calidad de vida. Indicadores de desarrollo. Sistemas Econdémicos: Elemenios y
dindmica de los sistemas -Economicos. El sistema de Economia de mercado: La Oferta, la
Demanda vy el mercado. E| Estado en la Economia. Sector Plblico: Aspectos generales.
Actividad gubemamental y empresaria del Estado Politica econémica: recursos y gastos
puplicos. Presupuesto gubernamental, Teorias del Comercio intemacional. Librecambio y
proteccionismo. Balanza de Pagos. Concepto. Sus rubros, El sistema de Economia
centralizada, planificada o colectivista: El Estado y el sisiema econdmico. El sistema
economico intemacional: Globalizacidn e integracion econdmica. El sistema econémico
influenciado por la revolucién cientifica y tecnologica. Los agregados econdmicos. Grandes
variables de la economia: produccion, valor agregado. Procesos econdmicos en la sociedad
contemporanea: Sistema Economico Mundial durante el Siglo XX. Economias
Lafinoamericanas durante el Siglo XX. Ciclos econdmicos en América Latina. Procesos de
Integracion econdmica regional. Ciclos Econdmicos Argentinos. Economias Regionales e
integracion econdmica Mundial durante el Siglo XX. La Economia del NOA. La Economia
Argentina al final del Siglo XX. Principales indicadores. Integracion Argentina al Mercosur.
Impacto de la Globalizacién y la revolucion tecnoldgica en el trabajo, ia produccién y el
consumo. Nuevos escenarios Geograficos. Paises “en vias de desarrollo”,
“Subdesarrollados”: caracteristicas-ecendmicas, sociales politicas.

%! DERECHO DEL TRABAJO

Contenidos

PROVIAICIA

DE SALTA

Concepto Juridico del Trabajo: otras formas de trabajo- El trabajo decente- Fundamentos
del derecho de trabajo- Contenido del derecho del trabajo- Principio del derecho del trabajo:
Principio Protectorio, Principio de irrenunciabilidad, Principio de continuidad, Principio de
primacia de la verdad real, Principio de no discriminacién e iguaidad de trato, Principio de
gratuidad, Principio de buena fe- Derecho individual: Contrato y relacién de trabajo- La
relacion de dependencia- Modalidades de contratacién- Deberes y Derechos de! Trabajador
y empleador: Remuneracion, jomada de trabajo, descanso, vacaciones y licencias.
Accidentes y enfermedades de trabajo- El trabajo de la Mujer y la proteccion de la

Yo A
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maternidad- Prohibicion del trabajo infantil y la proteccién del trabajo adolescente- Causales
de extincion- Despido — Renuncia- Derecho Coleclivo: Libertad Sindical- asociaciones
Sindicales- Negociacion Colectiva- Convenios colectivos de trabajo- E! derecho a huelga-

PROCESADOR DE TEXTO Y PLANILLA DE CALCULO

Contenidos

Procesadores de texto. Descripcion. Operaciones basicas. Manejo de los menus
désplegables. Administracion de Documentos. Funciones especificas del procesador
de textos: Crear. Guardar. Abrir. Trabajar con varios documentos. Renombrar.
Eliminar. Editar. Insertar. Seleccionar. Cortar, copiar y pegar

Disefo, Impresién y visualizacién, Salto de pagina y de columna. Configuracion de

pagina. Encabezados y pies. Bordes de pagina. Formato. Fuentes. Formato de

Parrafos. Sangrias. Alineacién. Tabulaciones. Bordes y Sombreados. Listas y vifietas.

Listas numeradas. Ortografia y grarnética. Proteccion de documentos. Conocimientc y
--aplicacidn-de los estilos. Plantilias. Columnas y tablas.

Graficos. Herramientas de dibujo. Cuadro de texto. Textos artisticos. Macros.

oeED A,
S RN Marcadores.
(AL )
k2

Gestion. Normas sobre privacidad. Seguridad informatica. Normas de seguridad.
eyes de propiedad intelectual. Software libre.

ui
15
o
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=
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Planilias de célculo: Ventana de trabajo. Descripcion de los elementos.
Desplazamientos. Seleccidn. Operaciones basicas. Organizacion de documentos.
Creacién de un libro de trabajo. Apertura de un libro ya existente. Guardado de un libro.
Copias de seguridad. Proteccion de libros. Apertura de varios libros a la vez. Formato
de Hojas de Calculo. Formato de celdas. Fuente. Alineacién del contenido. Bordes.
Proteccion de celdas. Formato de filas y columnas. Operaciones basicas de Edicién.
Obtencién de datos externos. Lienadc de celdas y creaciéon de series. Insercién y
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eliminacion de celdas, filas y columnas. Impresién. Vista preliminar. Configuracion de
pagina. Encabezado y pie de pagina. Selecciones para impresién. Formulas
aritméticas basicas. Referencia a celdas.

Funciones: Matematica, Logicas, de blsqueda de datos, Financieras. Trabajo con
varias hojas y varios libros. Gréficos: titulos, parametros de color, tamafio y lineas.

TERCER ANO
Formacion Basica
MATEMATICA

Contenidos

-~

Expresiones Algebraicas. Expresiones Algebraicas, operaciones: sumas, multiplicacion,

divisién, division por Ruffini. Teorema del resto, casos de factores, operaciones con
e . -expresion algebraicas racionales. Resolucién de polinomios utilizando un marco geométnico
y algebraico. ‘

Vectores y Trigonometria. Angulo, angulo geométrico y trigonomeétrico, sistemas de
medicién. Razones frigonométricas, resolucién de iriangulo rectangulos, problemas de
aplicacién, uso de calculadoras computadores. Funciones frigonométricas
representaciones gréficas. teorema del senc y coseno. Resolucidn de ftiangulos
oblicuangulo. ldentidades trigonométricas. Problemas de apiicacién.

0’\
)
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Leanyoro2 Matematica Financiera. Definicion de conceptes propios de la matematica financiera:
interés, capital, monto, tasa, iempo, valor nominal, valor actual. Porcentaje, interés simple
y compuesto. Descuento comercial. Movimiento bancario. aplicacion a proyectos aulicos y

de otros espacios curriculares.
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Probabilidad y Estadistica. Estadistica, parametros estadisticos medidas de posicion y
dispersion, tablas y gréficos estadisticos, desviacion media y desviacion estandar.
Probabilidades, sucesos, variables aleatorias distribuciones de probabilidades, varianza.

LENGUA Y LITERATURA

Contenidos

Literatura regional, nacional y universal.

Texto Argumentaiivo. Pregunta retdrica. Cita de autoridad. Ejemplificacion, analogia

Texto del &mbito 1aboral. Aviso clasificado. Gurriculum vitae. Carta de presentacion personat
y enfrevista laboral.

Clases de palabras: verbos irregulares y frases verbales.

La oracién compuesta por subordinacion. Subordinadas sustantivas, adjetivas y
adverbiales.

< TOUCA
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LENGUA EXTRANJERA: INGLES

Contenidos

PROYVINCIA
DE SALTA

$
iy
£ x3
e

Pasado simple. Verbos regulares e irregulares. Formas afirmativa, negativa e interrogativa.
Formas de futuro. “going to” and “wil". Formas afirmativa, negativa e interrogativa.
Modals verbs: should, must, mustin t, could, can.

Presente perfecio. Formas afirmativa, negativa e interrogativa.

&,
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Vos pasiva. passive voice.

SALUD AMBIENTAL
Contenidos

Larelacién entre el hombre y la naturaieza. La ecologia, el equilibrio ecologico. Derecho al
medio ambiente sano. El cuidado de la Madre Tierra.

Probiematicas relacionadas con el medio ambiente y ia proteccion de la saiud.
Recursos naturaies. Explotacion y desarrollo sustentable.

Salud y enfermedad. Enfermedades infectocontagiosas (Covid 19) y enfermedades
endémicas regionales (dengue, chagas, chicungunya)

Sustancias téxicas y practicas adictivas.

" Desnutricion, embarazo adolescente.

El uso de agentes quimicos y su impacto sobre la salud.

Cuidado integrat de la salud. Habitos saludables para el cuidado personal y comunitario.

eI E T,

Las defensas naturales y la vacunacion obligatoria.

M

NCA
DE SALTA

-
ot

-
N

El uso del tiempo libre. Practicas de recreacion y ia actividad fisica en todas las etapas de
ta vida.

El cuidado y valoracion de los espacios verdes.

x 6.
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SOCIOLOGIA
Contenidos:

La sociologia como disciplina cientifica. La definicién del objeto de estudio de ia
sociologia. - La especificidad de la perspectiva socioldgica. - La sociologia en el contexto
de las ciencias sociales. - El mundo piural de la sociologia. - La consfruccion de un espacio
comdn en ia heterogeneidad. - Conocimiento saocioldgico y sentido comin. - El caracter
cientificc de la sociologia: teoria, método e investigacion. Distintas estrategias tedricas y
metodoldgicas. - La sociclogia como actividad profesional. institucionalizacién académica
de la sociologia en la Argentina: ambitos de produccién y fransmisién del conocimiento
sociolagico,

Teoria Socioldgica. El pensamiento sociolégico y su contexto hisidrico. - Precursores y
“padres fundadores” de la sociologia. Pensamiento posifivo e innovacion conceptual en los
origenes de la sociologia: Saint Simon y Comie. La conformacion de la teoria social clasica.
- Marx: la concepcion materialisia de la historia. La estructura de la sociedad capitalista.
Clases sociales y lucha de clases. ldeologia y conciencia de clase. - Durkheim. Ef método
sociolégico. Individuo y sociedad: las bases del lazo social. El proceso de socializacion:
integracion y regulacién social. - Weber. La sociblogia'comprensiva. La racionalizacion
creciente del mundo modemo, Estado modemo y burocracia, L.os origenes del capitalismo
y la ética protestante. La estratificacion social. - La teoria social contemporanea y las
respuestas alternativas a dos problemas: el orden soctal y fa accién social. Teoria y analisis
socioldgico en Latinoamérica y Argentina.

&Las relaciones sociales en la sociedad humana. Los grupos sociales. Grupos de
\pertenencia y de referencia. - Gomunidad y sociedad. Estructura y sistema social; funcion
ocial; ro! y status; estabilidad y cambio social. - Normas sociales e instituciones; control

jisocial, conformidad y desviacion. - El proceso de socializacion. Los agenies de

socializacion. - Sociedad y cultura. ldentidades sociales y procesos simb6licos. Unidad y

heterogeneidad sociocultural.

™ ¥ 30V]HV.I.!}JQ_:,: \

PROWINGIA
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Las relaciones de poder en la sociedad. El significado social de poder. Poiftica y poder.
Poder, autoridad y legitimidad; dominacion; ideologia. - Estado y sociedad; burocracia;
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politicas publicas. - El Estado y la nacién. - Democracia y ciudadania. La participacidn social
y politica: partidos politicos, corporaciones, sindicatos, movimientos sociales. Principios y
canales de representacién. - Opinién piblica y medios de comunicacion. Desafios a la
representacion en ia Argentina reciente.

Diferenciacion y desigualdad social. Formas de diferenciacion y desigualdad social. -
Estrafificacion social: variabilidad social e hist0rica. - Las clases sociales: clase y status,
movilidad social. Transformaciones historicas v caracteristicas de la estructura social
argentina. Paupefizacién, pobreza, marginalidad y exclusion social; la pobreza en la
Argentinag; politicas sociales. - La problematica del género, lo mascufino y lo femenino,
cambios historicos en las relaciones de género, el cuestionamiento a la construccion
tradicional de género.

Ef mundo socio-cultural contemporaneo. Las nuevas tecnologias y las transformaciones
en el mundo del trabajo. - Flexibilidad y polivalencia; flexibilizacion y precarizacion laboral.
Integracién y exclusién. La “nueva cuestion social”. - La globalizacién como fenémeno
muiltidimensional; efectos sociales; lo global y lo local; resistencias a la globalizacion. - La
tecnologia de la comunicacion y la sociabilidad. Habitos y costumbres globalizadas. - Los
jovenes en la sociedad contemporanea: sociabilidad, trabajo y participacion politica;
discriminacion y violencia. Las nuevas “tribus urbanas”, Vida cotidiana, moda y nuevos
consumos culturales (disco, bailanta, rock, efc.)

Formacidn Orientada
EMPRENDEDURISMO
Contenidos

El concepto de economia- Los sectores de la economia-Tipos de economias-La oferta y la
demanda-El sistema econdmico-La cadena productiva-La cadena de valor-Emprendedores
y microempresarnos- El entomo: La deteccion de oportunidades econdmicas en un territorio-
Identificacion y analisis de las cadenas produciivas-Los aciores: Gobiemno local-El rol de la
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Municipalidad-Posibles acciones de la Municipafidad a favor de los emprendimientos-
Aspectos de Ia gestién municipal que inciden en el logro del desarrollo local-Organizaciones
de la sociedad civil y centros educativos y técnicos-El rol de las organizaciones de la
sociedad civil y de fos centros educativos y técnicos-Empresas: Ei rol de ias empresas-
Mapa de actores: Importancia de la articulacién entre actores.

Disefio de un programa de Emprendedurismo: Definicidn de los cbjetivos-Beneficiarios de
un programa-Articulacion con otros actores durante el disefio-Metodologia para cada etapa
de un programa-Los tiempos de un programa-El presupuesto de un programa-Alternativas
de financiamiento de un programa-

Qué es un emprendedor. Aptitudes del empfendedor. La cultura del frabajo en el desarrollo
de un emprendimiento. Condiciones iniciales de sustentabifidad de un emprendimiento. La
idea y la oportunidad de negocio- la vision del empresario- proyecto viable. El riesgo- De
emprendedor a microempresartio-Tipos de microempresas. Condiciones de sustentabilidad
de las microempresas. El plan de negocios. Paites y contenidos de un plan de negocios.
Elaboracion de un plan de negocios- Herramientas para la etapa de diagnéstico. E! producto
o servicio. El mercado. La competencia, los proveedores y los clientes- ldentificacion de la
ventaja competitiva de los productos o servicios- ;Qué es y cémo se aplica el anélisis
FODA-Andlisis de ingresos y costos- T ‘

La gestion del emprendimiento. El plan de accién-Plan de Recursos Humanos-Plan de
Marketing. La estructura y funcionamiento del sistema tribuiario. Obligaciones que imponen
las leyes laborales-~

Sistema de gestion de la calidad-Calidad-Sistema de gestion de fa calidad. Mision y vision,
z\1Etapas para la mejora continua de una organizacion. kl Ciclo Deming-Certificacion-Familia
béasica ISO 9000-

PROVINCIA Asociativismo. Ei emprendimiento asociativo. Ventajas y desventajas. Modelos-Tipos de
C SALTA . s . - . H

cooperativas-Requisitos para formar una cooperativa-Técnicas para favorecer la formacion
de tipos asociativos-
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Las fuentes de financiamiento- Aspectos importantes de las fuentes de financiamiento-
Aliemativas de financiamiento al inicio del negocio- Clasificacion de las fuentes de
financiamiento existentes-Subsidios- Ventajas y desventajas de los subsidios al
microemprendedor. Microfinanzas y programas estatales de crédito para el fomento del
emprendedurismo.

BASE DE DATOS
Contenidos:

Entorno de trabajo: Barras y ments. La ventana de base de datos. Utilizacion de los

asistentes. Tablas. Creacion de base de datos indexada. Relaciones. Tipos de datos

Consultas. Seleccion. Actualizacion. Datos anexados. Creacion de tabla. Formularios.
s Entrada de datos. Edicion y blisqueda. Informes. -

Medios de salida, visualizacion, orden y automatizacion de bases de datos; Impresion
de datos en multiples formatos. Tipos de orden y agrupamlento Coniroles especiales

~—yaeros: Migracion dedatoste———— - T

Gestion: Nociones sobre sistemas administrativos y 16gicos (diagrama de flujos).
Normas sobre privacidad. Seguridad informatica. Normas de seguridad.

Plantillas de disefic. Formato. Vifietas graficas y de auto numeracién. imporiacion y

exportacion de texio. Insercion de peliculas, sonidos y videos, graficos, imagenes,
objetos de dibujo, tablas, ciips multimedia. Animacién de textos y objetos. Transicion
de diaposilivas. Banda sonora. Canciones de CD, Grabacién de narraciones.
Ejecucion de la preseniacion. Envio de una presentacion por correo electrénico.
Difusién de una presentacién sobre la red. Presentaciones portatiles. Guardado como
pagina Web. Visor. Presentaciones portatiles. Transferencia de 1a informacién a otro
equipo. Conexién y configuracion a medios de salida audiovisual,

¢ 5 \Ventana de trabajo: Descripcidon de los elementos. Asistente de auto contenido.
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Gestién: Nociones sobre sistemas administrativos. Normas sobre privacidad.
Seguridad informatica. Normas de seguridad.

COMUNICACIONES
Contenidos

Internet: Riesgos y elementos de seguridad. Firewalls. Virus, concepto. Software de

antivirus. Tipos de conexiones: UTP; MODEM TELEFONICO, USB. Conexi6n segura.

Navegadores Web. Accesibilidad a la red. Sitios Web, URL’s y paginas accesibles.

Motores de basqueda y meta buscadores. Método de blsqueda de informacion, de

direcciones de correo elecironico de personas, de empresas, de mapas y planocs, de

significado de palabras, de imagenes (GIF — JPEG — PNG — BMP — etc.), de masica.
T rmaree o ‘Guardado de informacion de la Web, paginas Web, {extc (DOC - PDF — etc),
imagenes, etc. Uso de los Favoritos, de los Vinculos, de los controles de multimedia,
Webcam, video y telefonia por infernet. Ordenamiento por fecha, por sitios Web, por
paginas mas visitadas. Impresion de una pagina Web. Zonas de Seguridad. Privacidad.
Comercios “electronicos en Infernet. Seguridad "en las transacciones ({(htips).
Elaboracion de BLOG.

Correo electrénico: Correo POP maily WEB mail. Autenticacion de mensajes. Tipos
de archivos ejecutables. Utilizacion del correo elecironico. Cuentas de correo
electronico. Disefio y envio de un correo. Introduccion de direcciones de correo
lectronico. Seleccion de una libreta de direcciones y una direccion. Organizacion y
ljso de listas de distribucion (grupos). Formato de los mensajes. Firmas
/bersonahzadas Insercion de archwos 1magenes gtc. en los mensajes Duphcamon de
I

OE sa LTA

agenda con libreta de direcciones.

gy DY

Gestion: Normas sobre privacidad. Seguridad informatica. Normas de seguridad.
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PRACTICAS PROFESIONALIZANTES
Contenidos

Se retoman los contenidos adquiridos por los alumno$ a lojargo del proceso formativo,
adicionando los especificos o jos que se consideren necesarios profundizar conforme
a la empresa, organizacion o instituciéh, en la cual se realice la practica
profesionalizante.

8 - EVALUACION

Es importante que la evaluacidn se constituya como una cuestidn institucional, con criterios
y pautas consensuados enire los actores educativos.

El objeto de la evaluacién es sustantivamente complejo en tanfo se compone de variados
c- - campos que, en_su articulacion, hacen a la formacion integral de los sujetos: la formacion
basica 0 general, la formacion orientada propia de la especialidad informatica y las practicas
profesionalizantes.

Es importanie evaluar la articulacion que tienen los distintos saberes, el saber tedrico ligado
y fuertemente articulado al saber practico y viceversa.

e

cEnte

{5
ey et

j La evaluacion de los aprendizajes adquirira formatos que sean acordes a las formas de
) ensefianza, a los contenidos de todo tipo que hayan sido trabajados, en funcién de los
recursos pedagogicos utilizados por los estudiantes y segtn los tiempos reales para el
aprendizaje.

,.-
819941 go
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Los estudiantes deberan conocer con precision los criterios de promocion, los logros
requeridos para alcanzar el certificado o para superar una fase de la formacion. Asi, también
es de fundamental importancia que los cursantes conozcan cada unc de los procedimientos
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y dispositivos de evaluacién, de manera que este proceso sea una parte integrada de su
formacion.

La evaluacion de los estudiantes operara como una fuente de informacion para los docentes
y para la institucién acerca de posibles correcciones o reorientacion de las actividades en
funcién de la situacién contextualizada de un grupo de estudiante especifico.

La evaluacion de lo aprendido tendra que poder certificarse desde una doble perspectiva,
por cuanto se habréa logrado la finalizacion de la educacion obligatoria conjuntamente con
la capacitacion profesional que habiliten para el mundo del trabajo. Las credenciales de
terminalidad educativa y las certificaciones que califiquen para el frabajo, tendran que tener
validez reconocida por los ambitos respectivos de educacién y trabajo abriendo
posibilidades reales de inclusion.

Anexo Il

LINEAMIENTOS CURRICULARES

MARCO DE REFERENCIA DE LA CERTIFICACION DE OPERADOR DE
INFORMATICA PARA ADMINISTRACION Y GESTION

93 T

WiMYLay:

1 - IDENTIFICACION DE LA CERTIFICACION

Denominacion del perfil profesional: OPERADOR DE INFORMATICA PARA
ADMINISTRACION Y GESTION

Denominacion del certificado de referencia: OPERADOR DE INFORMATICA PARA
ADMINISTRACION Y GESTION

Ambito de la trayectoria formativa: FORMACION PROFESIONAL

%49,
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Tipo de certificacion: CERTIFICADO DE FORMACION PROFESIONAL INICIAL
Nivel de 1a Certificacion: H
2 - PERFIL DEL EGRESADO

Respecto a fa Denominacién del perfil profesional: OPERADOR DE INFORMATICA
PARA ADMINISTRACION Y GESTION y sobre el alcance dei perfif profesional el ajumno
egresado estara capacitado de acuerdo a las actividades que se desarrolian en ef Perfil
Profesional, para utilizar herramientas informaticas de uso corriente en su entomo de
trabajo para la resolucién de problemas propios de {a actividad que realice dentro de una
variedad de actividades generales de apoyo administrativo, gestional y comunicacional,
remitiéndose a especialistas para solucionar problemas de mayor compiejidad.

Esta en condiciones de: preparar documentos y presentaciones, confeccionar y mantener
agendzas, efaborar planillas con calculosy graficar sus resuitados, mantener bases de datos,
comunicarse a fravés de los medios de comunicacién disponibles en fa actualidad, y
emplear eficazmente los servicios provistos sobre plataforma Internet.

—- - Estaen condiciones, usando las heramientas habituales de software, para desemipefiarse
en un rango moderado de actividades, seleccionando con solvencia los procedimientos
apropiados para la resolucion de problemas rutinarios. Sabe determinar en qué situaciones
debe recurir a los servicios de especialistas de nivel superior. Posee responsabilidad sobre
su propio aprendizaje y trabajo.
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Funciones que ejerce el profesional

o Transcribir comunicaciones y documentos, utilizando un procesador de
textos.

En el cumplimiento de esta funcién, el Operador de Informatica para Administracion y
Gestibn esta en situacién de crear la versién digital de un documento a pariir de textos
orales o escritos, ajustando sus caracleristicas visuales y disefic al destino o uso del mismo
y a las necesidades de la organizacion, cliente o conitratante. En igual forma, esta
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capacitado para modificar documentos preexistentes, archivarlos, contrastarlos, hacer
comprobaciones ortograficas y de estilo. Para mejor cumplimiento de esta funcion, ha
desarrollado y perfeccionado habilidades de -escritura al tacto, alcanzando los estandares
minimos de velocidad para un nivel de ingreso al mercado laboral.

« Generar, utilizar y mantener indices y agendas y otros elementos de apoyc al
trabajo individual o grupal.

El Operador de Informatica para Administracion y Gestién es un profesional en condiciones
de mantener actualizadas -0 crear- distinios tipos de agendas, calendario de citas y
reuniones, guias telefénicas ampliadas a correo electrénico, etc. empleando tanio
herramientas estandar como a medida. Esta capacitado para importar y exportar los datos
necesarios entre distintos tipos de soporte y formatos de archivo.

« Organizar datos numéricos, realizar céompuios de uso adminisirativo vy

comercidl, incluyendo algunas decisiones ldgicas, y graficar resuitados o -

relaciones, utilizando una planilla de céalcuio.

Esta funcién implica que el Operador de Informatica para Administracion y Gestion esta en
“condicioned de integrar datos Glianiitativos provenientés de a8 operaciones (produccion,
comercializacion, administracién, etc.) con férmulas de acumulacién o céalculo, para obtener
resultados agregados pertinentes para la toma de decisiones. En cumplimiento de estos
fines puede aplicar autométicamente criterios de seleccion de conjuntos relevantes de datos
yio de resultados, asi como proceder a realizar una representacion grafica simplificada de
0S MisSmos.

o Realizar elementcs de apoyo visual o soporte escrifo para Informes y
Presentaciones.

Es propio del Operador de Informatica para Administracion y Gestion preparar el soporte
informatico de presentaciones apoyadas en formatos audiovisuales para charlas,
conferencias, reuniones, etc. Esta capacitado para crear graficos simples, integrar fotos o
dibujos, secuenciar cuadros, agregar elementos de fransicion, que se ajusten al estilo
requerido por el disertante y a las capacidades de los equipos a utilizar en la emision.

Yy
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s Buscar informacién y realizar comunicaciones a través de Internet.

Esta funcién implica que el Operador de Informatica para Administracién y Gestion esta en
condiciones de realizar la bisqueda de informacion en Internet a través de programas
buscadores, de catalogar y discriminar los resultados obtenidos, asi como archivar las
paginas de origen para referencia futura. Estd capacitado para realizar intercambio de
archivos con personas 0 servidores, en ambas direcciones, empleando protocolos
predefinidos. En cumplimiento de esta funcion envia, recibe y responder mensajes de
correo electrénico, observando normas de confidencialidad vy protocolo,

3 - AREA OCUPACIONAL

Como usuario final de equipos personales, periféricos basicos y software de uso general,
el Operador de Informatica para Administracién y Gestién usualmente se inserta enrelacién
de dependencia en empresas y organizaciones que utilizan recursos informaticos y que

operan dentrc de- iz totalidad de los sectores econdmicos. Con hase en esta -- -

profesionalidad, puede ser faciimente capacitado, incluso dentro de la empresa u
organizacion, para el empleo de un software o hardware méas especifico segin las
necesidades propias del contexto donde realiza sus actividades. El Operador de Informatica
~ para Administracién y Gestion, a pariii de esta formacion especifica, puede desempefiarse
profesionalmente como auxiliar contable — administrativo, vendedor, empleado, secretario,

La competencia del Operador de Informatica para Administracion y Gestidn consiituye,
enfonces,

PROYIICIA ¢// una competencia profesional bésica y transversal a un gran nimero de perfiles
B SALTA . . 4 gy 2 . . .

; ocupacionales perienecientes a distinios ambitos laborales en Ia casi totalidad de los
sectores socio-productivos, gubernamentales y no gubemamentales.

4 - LINEAMIENTOS CURRICULARES

La estructura curricular consta de los siguientes médulos:
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Modulo Hs  catedra | Hs relo] anual
semanales

introduccidn a la Informatica 2 43
Procesador de texto- Planilia de Calculo 5 120
Base de Datos- Presentacion 5 120
Comunicaciones 2 AB
Practicas Profesionalizantes 5 120
TOTAL 19 hs 456 hs

MODULO: INTRODUGCION A LA INFORMATICA

e

Sintesis introductoria:

En este mddulo se desarrollan contenidos relacionados con el conocimiento de la
computadora, sus partes, diferentes tipos de memoria y los periféricos de entrada y
salida. Se informan los accesorios y herramientas que vienen incorporados al sistema
operativo y se desarrollan contenidos bésicos acerca de la instalacidn y manejo de
software. También, se abordan conceptos para el ordenamiento, clasificacion y archivo
de informacidn asociandolo, ademas, a los temas relacionados con las normas legales,
métodos y técnicas de manipulacién de informacion.
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Referencia al perfil profesional

Al tratarse de un médulo introductorio que provee una base comdn sobre la cual
apoyar el aprendizaje de los restantes, involucra todas las éreas de competencia, a
saber:

1. Transcribir comunicaciones y decumentos, tales como circulares, memos,
cartas, facsimiles y contratos, utilizando un procesador de textos.

2. Generar, utilizar y mantener indices y agendas y otros elementos de apoyo
al trabajo individual o grupal

3. Organizar datos numéricos, efectuar cémputos de uso administrativo y
cemercial, incluyendo algunas decisiones iégicas, y graficas de resultados
o relacianes, utilizande una planilla de célculo.

4. Realizar elementos de apoyo visual o soporte escrito para informes y
presentaciones.

5. Buscar informacidn-y.comunicarse a traves de Internef..

-

2

€
e

Contenidos

e, = £

Tt pac

—

0, i

;, PROEROA / Sistema Operativo. Entorno de trabajo, Escritoric. Menl de inicio. Manejo de
ventanas. Administrador de tareas. Organizacién de la informacién. Gestién archivos
y carpetas. Barra de herramientas. Papelera de reciclaje. Control y personaiizadion.
Accesos directos. Panel de control. Barra de tareas. Perscnalizacién de dispositivos e
impresoras

ot

&
B
NS *3("}

Instalacién de programas. Archivo y recuperacion. Copia y pegado. Bisqueda y
reemplazo. Impresidn. Operacion de graficador. Calculadora y otras aplicaciones.
Examen de carpetas y archivos, organizacién de archivos.
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Instalacién y configuracién de periféricos y medios de salida de archivo:
Impresoras. Multimedia. Reproductor multimedia. Grabadora de sonido. Reproduccion
de video. Herramientas y conceptos del sistema. Copias de seguridad. Restauracién de
copias. Liberacién de espacio en disco.

MODULO: PROCESADOR DE TEXTO ~PLANILLA DE CALCULO
Sintesis introductoria:

En este mddulo se desarrollan contenidos relacionados con los procesadores de
textos, Ellos estan compuestos por un conjunto de aplicaciones destinadas a cubrir las
necesidades que se presentan para cumplir con las tareas cotidianas, ya sea, de uso
personal, profesional o de una oficina. A través de estos procesadores los alumnos
podran teclear palabras conformando- un-documento, guardarlo y recuperario con
posterioridad para completario o modificarlo configurando ia pagina, dandole formato
al texto o al parrafo, organizarlo en forma de carta o en columnas, colocarle
encabezados, vifietas, etc., de acuerdo a la situacidon planteada. Se proponen,
ademas, los actesorios Y haframientas que vienen iNcorporados a los procesadores y
se presentan contenidos vinculados a la posibilidad de insertar imagenes, graficos,
diagramas, etc. La potencia que han desarroliado estos pequefios editores permiten
desplegar la inquietud vy la creatividad de los alumnos para poder consiruir estrategias
con las que aportar soluciones en un sin fin de situaciones que se le presentaran en el
mundo laboral.

Este médulo ademéas permitirda a los estudiantes aprender a utilizar una poderosa
herramienta para la resolucién de complejas operaciones matematicas, entre otras
posibilidades. Estas planillas de célculo se pueden usar, ademas, para establecer
interrelaciones entre ias férmulas, ordenando y graficando los resultados obtenidos.

Asimismo, el uso de indicadores numéricos, porcentajes y graficos durante el
aprendizaje de la planilla de calculo permite promover la reflexion y el debate sobre
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las diferentes estrategias que se idearon para abordar el problema y las posibles
soluciones propuestas.

Referencia al perfil profesional

Este modulo hace referencia a las siguientes unidades de competencia descriptas en
el perfil y toma como referencia

1. Transcribir comunicaciones y documentos, tales como circulares, memos, carias,
facsimiles y contratos, utilizando un procesador de textos.

2. Generar, utilizar y mantener indices y agendas y otros elementos de apoyo al trabajo
individual o grupal.

3. Organizar datos numéricos, efectuar computos de uso administrativo y comercial,
incluyendo algunas decisiones l6gicas, y graficar resuliados o relaciones, utilizando una
planilla de célculo.

Contenidos

PR L S St T

Procesadores de texto. Descripcion. Operaciones basicas. Manejo de los mends
desplegables. Administracién de Documentos. Funciones especificas del procesador
%, % de textos: Crear. Guardar. Abrir. Trabajar con varios documentos. Renombrar.
‘ \ Eliminar. Editar. Insertar. Seleccionar. Cortar, copiar y pegar

gt

\

nocents

Disefo, Impresién y visualizacién. Salto de pagina y de columna. Configuracion de
z 1 pagina. Encabezados y ples. Bordes de pagina. Formato. Fuentes. Formato de
#/) Parrafos. Sangrias. Alineacion. Tabulaciones. Bordes y Sombreados. Listas y vifietas.
Listas numeradas. Ortografia y gramatica. Proteccion de documentos. Conocimienio y
aplicacion de los estilos. Plantillas. Columnas y tablas.

L

Graficos. Herramientas de dibujo. Cuadro de texio. Texios artisticos. Macros.
Marcadores.
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Gestion. Normas sobre privacidad. Seguridad informatica. Normas de seguridad.
Leyes de propiedad intelectual. Software libre.

Planiflas de calculo: Ventana de ftrabajo. Descripcidon de los elementos.
Desplazamientos. Seleccién. Operaciones basicas. Organizacion de documentos.
Creacién de unlibro de trabajo. Apertura de un libro ya existente. Guardado de un libro.
Copias de seguridad. Proteccion de libros. Apertura de varios libros a la vez. Formato
de Hojas de Calculo. Formato de celdas. Fuente. Alineacion del contenido. Bordes.
Proteccion de celdas. Formato de filas y columnas, Operaciones bésicas de Edicion.
Obtencidn de datos externos. Llenado de celdas y creacion de series. Insercion y
eliminacién de celdas, filas y columnas. Impresion. Vista preliminar. Configuracion de
pagina. Encabezado y ple de pagina. Selecciones para impresion. Formulas
aritméticas basicas. Referencia a celdas.

Funciones: Matemaética, Logicas, de Blsqueda de datos, Financieras. Trabajo con
- varias hojas y varios libros. Gréficos: tituios, parametros de color, tamario y lineas.
Creacion y modificacion, Forma de los elementos. Personalizacion. Edicion de datos.

~ Organizacion de Informacion mediante listas. Definicion y mantenimiento de una lista.
T T T TTTT Validacion de datos. Auditoria. Datos: ordenacion y filirado. Automatizacion de tareas

repetitivas a través de los macros.

Gestion: Nociones sobre sistemas adminisirativos. Normas sobre privacidad. Seguridad
informatica. Normas de seguridad.

MODULO: BASE DE DATOS —-PRESENTACIONES

ESion pogETE
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Sintesis introductoria:

e,

Para muchas actividades cotidianas es necesario el usc de bases de datos. En los
grandes centros de venta la mayor parte de los productos llevan impreso un cédigo de
barras, que ofrece informacion sobre diversos aspecios del producto (precio,



OMinistorio do Cdsoaciin,
%MW% %mam % on-emo@{a
DProwincia do Salin

RESOLUCION N° @ i‘ j’

SECRETARIA DE PLANEAMIENTO EDUCATIVO Y DESARROLLO PROFESIONAL
DOCENTE
EXPEDIENTE N° 140-16218/2020

proveedor, fabricante, origen, etc.), cuando es leida por un decodificador instalado en
la caja.

Existen elementos como la tabla, el formulario, la consulta y el informe, cada uno de
los cuales permite realizar distintos tipos de operaciones, por ejemplo, la vinculacion
para impresion de una tabla de clientes, con la lista de precios y la cantidad del stock
disponible.

Este médulo ademas permitira a {os estudianies desarrollar presentaciones con el fin
de comunicar la informacién que se pretende divulgar. El objetivo de este tipo de
programas es difundir informacién audiovisual mas que textual, tendiendo a producir
presentaciones sintéticas, dindmicas y comprensibles.

Los alumnos aprenden las secuencias necesarias para componer una o varias
diapositivas. En ellas podran insertar textos, imagenes, graficos y entre ofros
R adicionales, articularles sonidos y videos. S

Asimismo, conocen los modos en que ias presentaciones creadas pueden difundirse
a través de perifericos especificos, o de forma digital por medio de la red. También,
aprenden como guardarlas para ser modificadas y reutilizadas posteriormente. -

Referencia al perfil profesionai
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Este médulo hace referencia a las siguientes areas de competencia descriptas en ef
perfil profesional:

Organizar datos numéricos, efectuar computos de uso administrativo y comercial,
incluyendo algunas decisiones logicas, y graficar resultados o relaciones, utilizando
una planilia de caiculo.

AL
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Realizar elementos de apoyo visual o soporte escritc para Informes y Presentaciones



AMynistorio do Glucaciin,
Drowincia do Tattn

RESOLUCION N° @ ‘E' E‘

SECRETARIA DE PLANEAMIENTO EDUCATIVO Y DESARROLLO PROFESIONAL
DOCENTE
EXPEDIENTE N° 140-10218/2020

Contenidos:

Entorno de trabajo: Barras y menus. La ventana de base de datos. Utilizacién de los
asistentes. Tablas. Creacion de base de datos indexada. Relaciones. Tipos de datos
Consultas. Seleccion. Actualizacion. Datos anexados. Creacion de tabla. Formularios.,
Entrada de datos. Edicion y basqueda. Informes.

Medios de salida, visualizacion, orden y automatizacién de bases de datos: Impresion
de datos en muliples formatos. Tipos de orden y agrupamiento. Controles especiales
y macros. Migracion de datos.

Gestién: Nociones sobre sistemas administrativos y légicos (diagrama de flujos).
Normas sobre privacidad. Seguridad informética. Normas de seguridad.

Ventana de trabajo: Descripcidn de los elementos. Asistente de auto contenido.
S . Plantillas de disefio. Formato. Vinetas graficas y de auto numeragién. Importacion y
exportacion de texto. Insercién de peliculas, sonidos y videos, graficos, imagenes,
objetos de dibujo, tablas, clips multimedia. Animacion de textos y abjetos. Transicion
de diapositivas. Banda sonora. Canciones de CD. Grabaciéon de narraciones.
Ejecucion de la presentacion. Envio de una presentacion por correo eiectronico.
Difusion de una presentacion sobre la red. Presentaciones portétiles. Guardado como
pagina Web. Visor. Presentaciones portatiles. Transferencia de la informacion a otro
equipo. Conexidn y configuracién a medios de salida audiovisual

Gestion: Nociones sobre sistemas administrativos. Normas sobre privacidad.
Seguridad informatica. Normas de seguridad.

MODULO: COMUNICACIONES

Sintesis introductoria:
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En la scciedad de la informacién, las distancias y las fronteras se esfuman en la red
de conexiones que integra e! sistema virtual, la comunicacion y la bdsqueda de
informacién se convierten en un recurso mas necesario que nunca. Ante esta situacion
es preciso que, a través de los contenidos de este moédulo, el alumno desarrolle una
actitud critica y reflexiva frente al gran universo de informacion.

En la mayoria de las ocupaciones de servicios, en los comercios, las industrias y otras
ocupaciones econdémicas y sodiales ios seres humanos suelen tener que frabajar
cooperativamente, y es aqui que a red virtual permite este trabajo grupal, aunque se
encuentren en lugares distantes; ya que pueden intercambiar datos, opiniones,
imagenes e informacion que contribuyen a completar e} trabajo, o coordinar y mejorar
sus tareas.

Entonces, es necesario que quien vaya a ocupar un puesto de trabajo domine el correo
electronico, ya que brinda un medio mas econdmico y preciso gue el teléfono para el
intercambio de informacién, ademas de poseer una agenda que permita la organicidad
y la produccién de comunicaciones eficientes. Facilita la cooperacion al distribuir
informacion a listas de destinatarios mulliples, recibiendo y contestando mensagjes,
enviando archivos con textos semi elaborados, permitiendo continuar una

s e

reelaboracion que no hacen viable ofros dispositivos electrénicos.

El acceso a internet permite la realizacion de cursos a miles de kildmetros de distancia
del lugar de residencia, la obtencidbn de informacién significativa en sitios
especializados remotos y la confeccion de formularios para comprar u obtener

%% \ serviclos.

}} Referencia &l perfil profesional
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Este médulo hace referencia a las siguienies unidades de compeiencia descriptas en
el perfil:

PROVINGIA
OE SALTA

Buscar informacién y comunicarse a traves de Internet.
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Contenidos

internet: Riesgos y elementos de seguridad. Firewalls. Virus, concepto. Software de
antivirus. Tipos de conexiones: UTP; MODEM TELEFONICO, USB. Conexién segura.
Navegadores Web. Accesibilidad a la red. Silios Web, URL’s y paginas accesibles,
Motores de bisqueda y meta buscadores. Método de bisqueda de informacién, de
direcciones de correc electrénico de personas, de empresas, de mapas y planos, de
significado de palabras, de imagenes (GIF — JPEG — PNG — BMP — etc.), de musica.
Guardado de informacion de la Web, paginas Web, texto (DOC — PDF - etc),
imagenes, etc. Uso de los Favoritos, de los Vinculos, de los controles de multimedia,
Webcam, video y telefonia por internet. Ordenamiento por fecha, por sitios Web, por
paginas mas visitadas. Impresién de una pagina Web. Zonas de Seguridad. Privacidad.
Comercios electronicos en Internet. Seguridad en las transacciones (htips).
Elaboracion de BLOG.

Correo eiectrénico: Correo POP maity WEB mail. Autenticacion de mensajes. Tipos

de archivos ejecutables. Utilizacion del correo ejectrdonico. Cuentas de correo

electronico. Disefio y envio de un cotreo, Introduccién de direcciones de correo
~ elecirénico. Seleccion de_una fibreta de direcciones y una direcciéon. Organizacion y
uso de listas de distribucion (grupos). Formato de los mensajes. Firmas
personalizadas. Insercion de archivos, imagenes, etc. en los mensajes. Duplicacion de
archivos. Hipervinculos. Creacién y utilizacion de grupos para enviar y recibir. Manejo
de mensajes dentro de las diferentes bandejas. Creacién y administracion de una
“e\agenda con libreta de direcciones.

z[|Gestién: Normas sobre privacidad. Seguridad informética. Normas de seguridad.

BRIV
DL sa08

MODULO: PRACTICAS PROFESIONALIZANTES

Sintesis introductoria
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En este médulo se abordan las précticas profesionalizantes, cuyo propdsito es que los
estudiantes consoliden, integren y/o amplien las capacidades y saberes que se
corresponden con el perfil profesional de Operador de Informatica de Oficina

Estas practicas deber ser organizadas y coordinadas por la institucién educativa estan
referenciadas en situaciones de trabajo afines al perfil profesionat. Durante su
realizacién, se intenta que los estudiantes vincuien la formacion académica y los
requerimientos del sector {aboral y se aspira a que superen {a problematica derivada
de la dicotomia entre ia teoria y ia practica, pues propician una articuiacldn entre los
conocimientos con las hahilidades, to intelectual con lo instrumentat y los saberes
tebricos con los saberes de la acaidn.

Las précticas profesionalizantes favorecen una aproximacién progresiva al campo
ocupacional del Operador de Informatica de Oficina, dado que ponen a los estudiantes
en contacto con diferentes situaciones y problematicas propias del posible desempefio
profesionai. '

Referencia al perfil profesional

"Estemidtulo toma “como referencia competencias de todas las édreas del Perfil
Profesional, organizandose los aprendizajes en torno a ias situaciones reales del
desempefio faboral. Estas situaciones intentan dar unidad a las expectativas de fogro,

/ZQ’R contenidos y actividades de jos diferentes médulos abordados durante el proceso
g “"‘-C*fofj-'% formativo y permiten un enfoque pluridisciplinario en el desarrolio de todas las areas y

T QT’:’,,\\ subdreas de competencia:

Contenidos

10 30 VIEVLINg g0

sm——

Se retoman los contenidos adquiridos por los alumnos a lo largo dei proceso formativo,
adicionando los especificos o los que se consideren necesarios profundizar conforme
a la empresa, organizacion o institucion, en la cual se realice la practica
profesionalizante.
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